附件：

东北大学关于研究生学位论文答辩申请的步骤和要求
一、 研究生本人学位论文答辩资格的确认
研究生应根据学校有关规定，对本人是否符合学位论文答辩的申请条件进行确认。符合条件且导师审核通过者，可按照“网上填写、确认、提交个人信息及学位论文信息”和“现场提交学位论文答辩申请”的要求，提出学位论文答辩申请。  
二、研究生网上提交及打印个人基本信息表
1、提交个人申请（含电子版照片）：
（1）登陆研究生院网站（www.graduate.neu.edu.cn） 
（2）进入“网上办公系统”

（3）填写“用户”（本人学号）、“密码”（首次登录者默认为本人学号，需及时更改）

（4）进入“研究生操作”

（5）浏览“提交学位报盘信息帮助” 
（6）根据本人的学历学位类型进入所属页面，填写、确认、提交全部信息 。
（7）学历（双证）硕士、博士学位申请人的电子照片，必须采用新华社统一采集的与毕业证书同一底版的照片。在学校集中由新华社拍摄的，由研究生院学生科统一传输到上述网址上；研究生本人单独在新华社拍摄的，需当场拷贝或刻录电子版照片后上传到上述网址中。上传过程中每人只能上传一次，不得重复或更改，请慎重准确上传。
2、打印本人“基本信息表”

本人对网上提交的信息确认无误后直接输出“基本信息表”并签字。
学历研究生的基本信息表中必须有直接从网上打印出的申请人照片，否则，学院将拒绝受理其学位申请。
三、研究生现场提交学位论文答辩申请
研究生需在研究生院网站“学位工作”网页的“申请博士学位有关表格和材料”或“申请硕士学位有关表格和材料”中下载相应的资格审查表，履行好有关内容填写和导师签署意见手续。本人在规定时间内携带“资格审查表”和“基本信息表”以及学院要求上交的其它材料到所在学院提交申请。学院将根据有关政策和规定对提交学位论文答辩申请的研究生进行资格审查，对校、院审查合格的研究生办理答辩手续。 
博士生应在博士学位论文送审前提交“资格审查表”和本人的“基本信息表”及要求上报的其它材料，接受导师、学院组织的资格审查。
四、几点要求
1、申请学位论文答辩的研究生必须在规定时间内网上填写、确认、提交个人信息和学位论文相关信息，并在规定的时间内到所在学院报送相关材料，提交答辩申请。否则，不予受理学位论文答辩。
2、学位申请未能通过的研究生，如再次申请学位，必须重新履行有关答辩申请手续。
3、网上提交的学位论文信息和就业方面的个人信息可在所在学院学位评定分委员会开会前按实际情况修改，已上交学院的纸质版“基本信息表”可不更换。其它信息如确属填写（不含网上原始信息）有误，须在学位论文答辩前凭相关依据材料到学院申请更改，经学院批准后进行网上信息更正和纸质版“基本信息表”更换。
4、研究生的学位申请通过校学位评定委员会审批后，网上所填写、确认、提交的信息（包括网上原始信息）将作为学位授予信息上报国务院学位委员会办公室，同时作为打印研究生学位证书的依据。研究生必须认真、准确地填写和确认相关信息，因信息填报不全或填报有误而造成的后果由研究生本人承担。 
5、符合有关学籍信息变更条件的研究生须按研究生院管理处学生科的通知要求申请变更。在学位授予前的受理期限内未提交申请或虽上交申请但未得到批准者，一律以已经备案的基本信息为准报送上级部门和发放学位证书。
6、研究生提出学位论文答辩申请时还需符合学校和学院其他有关规定。
7、研究生应在学院学位评定分委员会讨论通过后一周内，进行学位论文网上提交（根据要求还需另行向学校图书馆传送）。具体登陆路径：
（1）登陆研究生院网站
（2）进入“网上办公系统”

（3）填写“用户”、“密码”（首次登录者默认为本人学号）

（4）进入“研究生操作”

（5）进入“学位论文网上提交”，按规定格式提交论文
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