机械学院申请硕士学位基本流程及相关要求

为了保证学位论文的质量，根据学院学位分委员会的意见，机械学院申请硕士学位基本流程及相关要求如下。
一、申请学位基本流程
1、 “东北大学申请硕士学位人员资格审查表”及相关材料复印件
2、网上个人基本信息录入确认表
网上录入信息流程：① 进入研究生院网站，点击左侧“研究生管理信息系统”→→“研究生服务端”② 登录，账号为学号，初试密码为个人身份证号后六位（同等学力申请学位人员为出生日期，留学生为学号）
③ 进入“毕业与学位”模块→→“提交答辩申请单”，按系统中的说明进行个人信息的网上录入。录入结束后点击“提交申请”，并点击“打印”，打印一份纸质的信息表
[bookmark: _GoBack]3、校优秀硕士论文推荐表（机械学院网站下载，申请参评校级优秀论文者提交）；
完成学位论文初稿

	


按照有关要求向学院教学办提交学位论文答辩申请相关材料


	



学位论文预答辩


	
持预答辩通过记录表领取论文正式答辩所需相关纸质材料


	 ①成绩单原件1张 ②学位材料1套 ③表决票5张 ④酬金表1张



学位论文评审

1 学位材料2份（1份原件、1份复印件）；
2 表决票；
3 纸质硕士论文1本；
⑤ WORD文档电子版论文压缩包（命名格式为：学号+姓名）
4 同等学力人员申请硕士学位登记表25份（同等学力硕士提交）
⑦；离校通知单（同等学力硕士、在职工程硕士提交）；

学位论文正式答辩



按有关要求向学院教学办提交正式答辩后的相关材料


	


院学位分委员会对答辩排序靠后的学位论文进行重点审查





召开学院学位分委员会会议




召开校学位委员会会议

二、申请硕士学位基本流程的时间节点
	序号
	
	1周
	1周
	1-2周
	1-2周
	1-2周
	1周

	1
	校学位委员会会议
	
	
	
	
	
	

	2
	
	院学位分委员会会议
	
	
	
	
	

	3
	
	
	对答辩成绩靠后的学位论文进行重点审查
	
	
	
	

	4
	
	
	
	论文正式答辩
	
	
	

	5
	
	
	
	
	论文评审
	
	

	6
	
	
	
	
	
	论文预答辩
	

	7
	
	
	
	
	
	
	申请学位论文答辩



根据上述时间安排，学位论文正式答辩须在校学位委员会会议2-3周前进行。
三、申请学位的基本要求
1学位论文初稿必须经过导师审查合格后，方可申请学位论文答辩；
2预答辩不通过的学位论文不予评审；
3经评审发现存在严重问题的学位论文，不能进行正式答辩；
4学位论文导师评语、专家评语、研究所意见等材料齐全，方可正式答辩；
5 通过答辩的学位论文须根据答辩意见进行实质性修改后，方可提交至学院教学办待学院学位分委员会审查；
6在学院学位分委员会会议召开前，学位分委员会成员将对答辩成绩排序靠后的学位论文进行重点审查，并将审查结论提交至学位分委员会。学位分委员根据结论做进一步审查后，作出最终是否建议授予学位的决议。
四、导师的职责
1 导师对学位论文负有指导责任，是研究生培养质量的第一责任人，必须对学位论文质量把关。
2 对存在严重内容问题或形式问题的学位论文，导师应当拒绝其申请学位论文答辩。
3 凡是导师同意申请论文答辩，而经审查存在严重问题（如论文外审未通过、论文答辩未通过、院学位评定分会未通过、校学位评定分会未通过或其他情况）的学位论文，根据情节轻重给予导师减少招生名额、暂停招生直至撤销导师资格等处分。
本规定自公布之日起执行

附：硕士论文预答辩记录表
机械学院
2017年4月19日


硕士研究生学位论文预答辩情况记录表
	姓    名
	
	学    号
	

	专    业
	
	预答辩时间
	

	论文题目
	

	预答辩专家组成员名单（本人签名）

	成员1
	
	成员2
	

	成员3
	
	成员4
	

	成员5
	
	秘书
	

	预答辩专家组意见：

1、对学位论文的具体修改意见










2、是否同意按期进行正式答辩









	
预答辩专家组负责人签字：
                                  
日期：



